vy ATEXO=:.

SD%{!E‘; iy /

WEBINAIRE

Local Trust MPE
ESR 2021
Présentation des nouveauteés




) L ATEXO®E.
—==/ . Connexion a la plateforme
Evolution graphique

LOCAL TRUST MPE#*

Accueil @

Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEMATERIALISES

AUTHENTIFICATION

Par identifiant et mot de passe
Identifiant : | |

Mot de passe - [ | [ o ]

Mot de passe oublié

Mentions légales | Conditions d'utilisation| Pré-requis technigues |

ATEXO - Tous droits réservés
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=/ , Nouveau menu

Evolution graphique

Pour faciliter la navigation, le menu de gauche a été remplacé par un bandeau horizontal
intégrant les différentes étapes métiers en amont et en aval de la passation des marchés
publics.

LOCAL TRUST MPE* s ® @

ﬁh 0 Passation E3 suivi des contrats }9 Qutils et aide

= Mon compte

.

Bienvenue 4 4
Enfité publique FORM - Organisme de Formation
Service FORM - Organisme de Formation

Vous étes un Acheteur public de cette plate-forme de dématérialization des marchés publics.
Cetie plate-forme vous permet pour vos consultations de -

» Mettre en ligne des consultati a destinalion des entrepriz

» Mettre en ligne des DCE .

» Suivre 'aciivité des entreprizes - refraits de DCE, réponses électronigues, etc.
» Dépouiller les réponses électroniques

» Eic

& MON COMPTE PERSONNEL

Mes coordonnées

es alertes electroniques

Mes preferences "Lieu d'execution”
Mes comptes associes

rvrww

Mentions |égales | Conditions d'utilisation| Pré-requis techniques |

ATEXO - Tous droits réservés ’
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Création d’une consultation

Consultation simplifiée

Lors de la création de consultation, une nouvelle fonctionnalité permet la création simplifiée d’une consultation, pour
les procédures ne nécessitant pas la complexité des consultations classiques (exemple : demande de devis).

LOCAL TRUST MPE® s P @

ﬁ:h 0 Passation B3 suivi des contrats ﬂ Qutils et aide

Consultations Autres annonces Archives
Créer une consultation Créer Recherche rapide
| Créer une consultation simpl"’iéel Toutes les annonces d'information
o | Toutes les annonces d'attribution Toutes les consultations
Recherche avancees Recherche Avancée
Toutes les consultations Gérer mes recherchas Mes téléchargements asynchrones

Recherche avancée

Tous les téléchargements asynchrones

I & MON COMPTE PERSONNEL

» Mes coordonnées

» Mes alertes électronigues

» Mes preferences "Lieu d'execution”
b Mes comptes associes

Mentions légales | Conditions d’utilisation| Pré-requis technigues |

A noter qu’il est toujours possible de créer une consultation standard.

ATEXO - Tous droits réservés
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Création d’une consultation
Consultation simplifiée

«
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£ Outils et alde

Création d'une consultation simplifiée
C at éat une consultation simplifiée

Identification de la consultation

Type d'annonce *

Annonce de consultation v

Reférence de la consultation *

ntitulé de la consultation *

Objet de la consultation *

Commentaire interne

Lors de la création d’une consultation simplifiée, on retrouve la premiere phase d’identification de
la consultation.

ATEXO - Tous droits réservés
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——/ , Creation d’une consultation

Consultation simplifiée

Calendrier

Date limite de remise des plis *

ji/mm/aaaa (] 17:30 (o]

Pieces et modalités d'accés

Documents joints DCE
Parcourir

Le dossier doit &tre compressé au format ZIP

Acceés aux informations / DCE par les entreprises *

QO Phaose d'accés public

() Phase d'accés restreint

Enregistrer @ Enregistrer et quitter 4 Demande de validation

En dessous, toujours sur le méme écran, nous retrouvons |’espace lié au calendrier de la consultation ainsi que |'ajout
du DCE et 'acces a la consultation pour les entreprises.

Une fois créée, le cycle de vie d’une consultation simplifiée est le méme qu’une consultation classique (validation, phase
de consultation, ouverture/analyse puis décision).

ATEXO - Tous droits réservés
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Consultation standard

] identification Calendrier Piéces Modalités Accs

Consultations > Créer une consultation

Identification de la consultation Le symbole™ indique les champs obligatoires
Type d'annonce™ : Annonce de consultation v
f | . d s . d 1 Type de contrat™ : | —Type de contrai— w | (2]
Le formulaire de création d'une e s
H Type de procédure™ - dure—
annonce de consultation se oo deprocédure” < [—Tous estypes do procécure v]
Référence™ : | 0

7 . |
présente comme suit : L'Agent il de 1 consutation” - |
renseigne les différents onglets ouete s consaon™ ‘ .

pour enregistrer son projet de 4
. Commentaire interne : -
consultation. Les champs ou menus i
marqués du symbole * indiquent .
les champs obligatoires. Liw dexéction®
Code CPV * - 8 e
Mot(s) clé(s) ou code CPV ... v
{o Le code CPV principal doit étre cohérent avec la catégori sél‘a ionné ci-dessus : J
. Catggol!e "Fournitures" : codes CPV allant de 03X30C00 3 44000000, ainsi que 48330000
. Catggot!e "Travqu)(" : codes CPV de la forme 45m
= Categorie "Services™ : codes CPV allant de 4930000K a 9820000

Allotissement : (O) Consultation & plusieurs lots juridiques

(@ Consultation non allotie

Identification Calendrier Piéces Modalités Accés

co 2,

ATEXO - Tous droits réservés
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——/ , Création d’une consultation
Consultation standard

LUonglet Calendrier regroupe les champs permettant la saisie manuelle ou la sélection des dates encadrant une
procédure, a savoir, la date limite de la remise des plis, et la date de mise en ligne des documents de la consultation.

Consultations > Creer une consultation

Identification Piéces Modalités Accés

Calendrier Le symbole * indique les champs obligatoires

Date limite de remise des plis* :  Le : E‘ [ ffmm/aaaa hfhmm |

Régles de mise en ligne

Date de mise en ligne™ : O Le l:“j‘ ( ¥mm/assa hhomm )

(@ Date de validation
(O Date d'envoi au BOAMP

O Diate de publication au BOAMP

Identification Piéces Modalités Accés

o0 B,

ATEXO - Tous droits réservés
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— s Création d’une consultation
Consultation standard

L'onglet Pieces regroupe les champs permettant la
saisie ou la sélection des différentes pieces pouvant
étre fournies aux opérateurs économiques.

ATEXO - Tous droits réservés

Consultations > Créer une consultation

Identification Calendrier Piéces Modalités
Documents joints DCE
" — "
Reglement de consultation : | Choix d'un fichier
0%
Dossier joint (DCE)
DCE - ' »  Choix d'un fichier
0%
Le dozsier doif &fre comprezse au format ZIF
Téléchargement partiel du dossier joint DCE autorizé
Autres piéces téléchargeables par les entreprises [ "En savoir plus sur 'opération’)
Autre pigce " w Choix d'un fichier
0%
Accés aux informations / DCE par les enireprises
Phase d'accés public  (ex : Phase candidature d'un AOR)
Accés restreint - Code d'accés Proposition - 6X2mEGpm
Gestion des envois postaux complémentaires
@ Ilny a pas d'envois postaux complémentaires prévus
O Les documents peuvent &ire adressés aux entreprises sous forme -
] Papier
[ co ROM
Par: —— Sélectionnez le fournisseur de document —— ~
Descriptif des documents ~
complémentaires
-
e
Identification Calendrier Piéces Modalites

ATEXO=:.

Accés

Accés
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el > Créer une

I”/. /7 . .
—==/ Création d’'une consultation
Consultation standard B e m -

Modalités de réponse Le symbole * indique les champs obligatoires

Modalités de réponse
Réponse électronique :

(O Refusée

Lors de la création d’une consultation, dans I'onglet « Modalité o
», nous avons désormais la possibilité de préciser que la o
1 4 1 1 1 4 1 4 @ Jusgu'a la date limite de remise des plis
S|gnat’l\1re ellectronlque des fichiers de reponsg est Autorlsee.. e ——
Jusqu’a présent, seules les valeurs « Non requise » et « Requise ot e
, . . . @ Mon requise (is signsture électronigue n'est pas requise pour Is réponse des soumissionnaires|
» étaient disponibles pour ce champ. r ’

Accés  1a consuliafion pour les entreprises -

O Autorisée (la signature Electronique est possible mais non requise pour Ia réponse des soumissionnaires. )

Modalités d'ouverture par les Agents
Mode d'ouveriure 9

(@ Par dossier

(O Parréponse

Chiffrement de la répense avec clé cryplographique -

Signature électronique :
@ Mon requise ('a signature électronigue n'est pas requise pour la réponse des soumissionnaires)

) Requise {la s."gna.rum Electronigue est requise pour la réponse des SoUMIESioNnaires)

D Autorisée (Ia signature Electronigue est possible Mais non requise pour la réponse des Soumissionnaires. )

Acte d'engagement

Annexe financiére (DPGF, BPU/DQE, au format xisx)

s

EE? Pigces libres (autant que souhaitées par le soumissionnaire)

D Troisiéme enveloppe (Anonymat)

Identification Calendrier Pigces m Accés

Qo
10
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— s Création d’une consultation
Consultation standard

Puis un onglet Acces permettant d’ajouter et modifier la liste des agents invités a la consultation.

Consultations > Créer une consultation

Identification Calendrier Pigces Modalités B

Gestion des drolte d'accee 3 2 conzultation

Service de rattachement

Service de rattachement : FORM - Organizme de Formation

Service associé - | FORM - Crganisme de Formation w |

Représentant du pouvoir adjudicateur | —__ Salactionnez — v |

(RPA) -

Liste des invités
Nombre diinvités : 1

MOM Prénom ™ Invité permanent Service ™ Droitz Habilitations
44 o FORM )

&P Ajouter | Modifier la liste des invités

Identification Calendrier Pigces Modalités m

o] e
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—==/  Mon Assistant Marché Public

Remplace le JNLP

B Installation unique avec mise a jour automatique par synchronisation avec L.T MPE
B Effectuer I'installation a partir du test de configuration du poste (slide suivante)
B Ne nécessite pas d’étre administrateur de son poste

B Permet de réaliser les actions suivantes :
B Test de configuration du poste
B Signature électronique
B Déchiffrement des plis en ligne
B Téléchargement des plis chiffrés
B Création des Bi-clés

ATEXO - Tous droits réservés 12
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Installation

B Un indicateur d’état permet d’afficher le statut de I’assistant :

~
e Etat de Mon Assistant Marchés Publics :
Ceite fonctionnalité nécessite l'insialiation et 'execution sur voire poste de I'application Mon Assistant Marchés Publics.
Afficher plus d'informations
vy

Etat de Mon Assistant Marchés Publics : (G o)
L'application Mon Assistant Marchés Publics est lancée sur votre poste, et est préte a I'utilisation.

B Installation en une seule fois sans droit d’administration :

Demande de validation

Cette fonctionnalité nécessite linstallation et I'exécution sur votre poste de I'application Mon Assistant Marchés Publics.
Selon votre cas, veuillez suivre les indications ci-dessous afin de télécharger, installer, et exécuter 'application sur votre poste.

@ Cas 1: vous n'avez pas encore téléchargé I'application Mon Assistant Marchés Publics

L'application Mon Assistant Marchés Publics doit &re télechargée et installee sur votre poste ufilisateur -

Telécharger I'application IMon Assistant Marchés Publics pour Windows

Télécharger |'application Mon Assistant Marchés Publics pour macOS

I

Télécharger 'application Mon Assistant Marchés Publics pour Linux

Une fois l'installation de I'application terminée, celie derniére est automatiquement exécutée et préte a l'utilisation. Sur la page Web
sur laguelle vous vous trouviez, I'état de Mon Assistant Marchés Publics doit désormais éfre

© Cas 2: vous avez déja téléchargé et installé I'application Mon Assistant Marchés Publics

Fermer

maon-assistant-mar....exe
112/135 Mo, 12 5 restantes

B Application lancée automatiquement au démarrage du poste utilisateur

13
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==/ , Mon assistant Marchés publics

Fonctionnalités associées

B Signer un document

LOCAL TRUST MPE® s P @

ﬁ-ﬁ 0 Passation EJ Suivi des contrats ﬁ Qutils et aide

Qutils de signature Quitils informatiques Se préparer & dépouiller Annuaire - fournisseurs Aide
I Signer un document I Déchiffrement hors ligne Tester la configuration de mon poste Rechercher Guide d'utilisation
Verifier la signature Autres outils

Assistance téléphonigue
Abréviations / Glossaire
QOutils de formation

¥ Suivre factvite des entreprizes - refraits de DCE, réponzes electroniques, efc.
» Depouiller les rép Slectronig
b Eic

& MON COMPTE PERSONNEL

» Mes coordonnées

» Mes alertes électroniques

» Mes preferences "Lieu d'execution”
» Mes comptes associes

Mentions légales | Conditions d'utilisation| Pré-requis techniques |

. . s 14
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Fonctionnalités associées

B Signer un document

Accueil = Qutils de signature = Signer un document

Etat de Mon Assistant Marchés Publics :
L'application Mon Assistant Marchés Publics est lancée sur votre poste, et est préte a l'uiil

Awvant d'utiliser I'outil de signature, nous vous invitons a veérifier que votre certificat de signature est bien accessible.
Désignez ensuite le fichier & signer.

¥ L'application s'ouvre dans une fenéfre dans laquelle vous pouvez sélectionner et signer vos fichiers.
¥ Les jetons de signature générés sont automatiqguement enregistrés dans le méme dossier que le fichier signé.
¥ Avant d'utilizer 'oufil de signature, nous vous invitons & vérifier que votre certificat de signature est bien accessible.

# Mon Assistant Marchés Publics (0.3.2-int)

Mon Assistant Marchés Publics

Signature électronique
ATEXO - Version 0.3.2-int i

au format PAGES, CAES, o

A Accusil

Applications
Appiications et outls locaux

@  Signature électronique

Traitements distants

Traitemen

Avcun raintemer

ATEXO - Tous droits réservés

Veuilez
Fichier(s) a signer
[ 0-Lettre informative.pdf (74564 kB)
B COMPLEMENT zip (553 85 k8)

B offre_Lot3 zip (19729 kB)

< ETAPE PRECEDENTE

Fichiers a signer

sélectionner le ou les fichiers a signer électroniquement

Format de signature
PAdES -
XAdDES

CAdES

- o x # Mon Assistant Marchés Publics (0.3 2-int) - o x

Mon Assistant Marchés Publics Signature électronique
ATEXO - Version 0.3 24nt Signer SeCiToNiQUEMENt un JoCUMENt 3u format PAGES, C

A Accuell

Sélection du certificat électronique

Veulllez sélectioner e certificat électronique  liiser pour signer les fichiers selectionnés.

Actions Certificatis} disponible(s) Conformita

[ 1 Clement CHARON

Emetleur - ATEXO AC DEMO - Entreprises
Date d'expiration . 14/06/2022

Christian CARLET

Emetleur - ATEXO AC DEMO - Entreprises
Date d'expiration : 14/06/2022

[ ] Traitements distants

Traitements lancés par e profil acheteur

@ Adapté pour les marchés publics

G Adapie pour les marches pubics

Aucun raintement distant

Emetteur - ATEXQ AC DEMO - Entreprises
Date d'expiration - 14/08/2022

< ETAPE PRECEDENTE

ETAPE SUIVANTE 3

15
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Fonctionnalités associées

B Signer un document

# Mon Assistant Merchés Publics (0.3 2-int)

ATEXO=:.

Mon Assistant Marchés Publics

Signature électronique
ATEXO - Version 0.3 2-int

Signer dlectroniquement un document au format PAJES, CAJES, ou XACES

.} Accueil

@ @ 9 0 o

Applications Signature des fichiers

Applications af outils caux Signature &lectronique des fichiers sélectionnés

o Mg Machanigrn SIGNATURE ELECTRONIQUE DU FICHIER 5 SUR 8

Traitements distants

Trailements lancés par ke profil acheteur

ATEXO - Tous droits réservés

& Mon Assistant Marchés Publies (0.3.2-int)

Mon Assistant Marchés Publics

ATEXO - Vession 0.3.2-m

F. ] Accueil

Applications

Applications et oulils locaux

o Signature électronique

Traitements distants

Traitements lancés par ke profil acheteur

rs d'exécution

Signature électronique
Signar SICIToNIQUeMENt un document au Tormat PAJES, CAGES, oU XACES

Confirmation

La signature électronique des fichiers sélectionnés s'est terminée avec succés.
Ve » Nombre de fichiers a signer = 3
« Nombre de fichiers signés avec succés 3

Fichieris} généré(s)

o Fichier source : O-Leattre informative padf

L, Format de signature : PAJES -
Ly Fichier généré : O-Lefire informative - 20201102144025 - Signature 1.pdr B3
L, Ré de i tCW d\D

de reponse

)_Documents pour jeux ge tests\Entreprises - Fichiers /

& Fichier source : COMPLEMENT.2ip
L3 Format de signature : XAJES

Ly Fichier généré : COMPLEMENT zip - 2020102144027 - Signature 1.xml |
L. Re de :C:\W d\Doc 0_D pour jeux de tests\Entreprises - Fichiers

e reponse

16
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Fonctionnalités associées

B Test de configuration du poste

LOCAL TRUST MPE® s ® @

ﬁh 0 Passation E Suivi des contrats f’ Qutils et aide

Qutils de signature Qutils informatiques Se préparer & dépouiller Annuaire - fournisseurs Aide
Signer un document Déchiffrement hors ligne Tester lao configuration de mon poste Rechercher Guide d'utilisation
Vérifier la signature Autres outils Assistance téléphonique

Abrévigtions / Glossaire
Qutils de formation

3 Suivre I'achivite des enfreprises - refraits de DCE, reponses electroniques, efc.

» Dépouiller les rép q
» Elc

& MON COMPTE PERSONNEL

b Mes coordonnées

b Mes alertes électronigues

» Mes preferences "Lieu d'execution”
» Mes comptes associes

Mentions légales| Conditions d'utilisation| Pré-requis technigues |

. . s 1
ATEXO - Tous droits réservés /
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Fonctionnalités associées

B Test de configuration du poste

Se préparer & répondre = Tester la configuration de mon poste

Etat de Mon Assistant Marchés Publics : (G0
L"application Mon Assistant Marchés Publics est lancée sur votre poste, et est préte a l'utilisation.

Test de la configuration de votre poste

Cette page de diagnostic permet de vérifier simplement les pré-requis suivants pour I'ouverture d'un pli électronique :

% Systéme d'exploitation

% Version de 'environnement présent
¥ Accés au magasin de cerfificals

# \ersion du navigateur Web

# Communication avec le serveur

I ancer le test de configuration de mon poste

# Mon Assistant Marchés Public

Mon Assistant Marchés Publics
ATEXO- Version 131 . S
Test de la configuration utilisateur

L. Accueil Date de lancement de ce traitement : 11/10/2021 - 15:32:20

R Options avancées

° Analyse des prérequis techniques

Applications

Aoplications et outls locau
prérequis Résultat

& Signature électronique <ystime dexpiotion
Tatements distans o s s P

et umogesn e s
O e
&P o im0 erin ravoaineveo

Fin: 1/102021 - 15:32:20
Communication avec le serveur distant @ Communication établie

° Résultat

L configuration e volre poste utlisaleur fespecte Ies prérequis techniques de 1z plateforme.

TERMINER ET FERMER

18
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Fonctionnalités associées

B Création et ajout de bi-clé

LOCAL TRUST MPE®

ﬁ-h 0 Passation E3 suivi des contrats ﬁ Qutils et aide

ATEXO=:.

Administration

Paramétrage

Entité publique
Catégories de MAPA
Paramétrage des procédures
Régles de validation
Comptes JAL

Suivi des acces

ATEXO - Tous droits réservés

Service

Gérer les Services

Gérer les Agents

Gérer les Habilitations
Gérer les comptes BOAMP

Gérer les comptes Moniteur

Comptes JAI;

Clés de chiffrement

o e O Dotoments

Newsletter

Messages aux Agents

Administration Métier

Actions spécifiques
Télécharger les plis chiffrés
Supprimer les plis refusés

Actions annexes

Publication des Données essentielles des

marchés conclus

19
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Fonctionnalités associées

B Création et ajout de bi-clé

Parameirage > Clés de chiffrement

Etat de Mon Assistant Marchés Publics :
L'application Mon Assistant Marchés Publics est lancée sur votre posie, et est préte a 'ufilisation.

Administrer un Service

(® Mon Service - FORM - Organisme de Formation

O Autre Service FORM - Organisme de Formation v | [ Ok ]

Gestion des bi-clés personnels

Woici la liste des bi-clés personnels pouvant &ire utilisés pour le chiffrement des enveloppes :

Nom du bi clé Champ CN Date d'expiration Modifier  Supprimer
(PCADQ) PRESIDENT DE CAO (PCADQ) PRESIDENT DE CAC 16/04/2019 19:12 GMT ﬂ
TestESR2020 TESTESR2020 11/03/2022 10:10 GMT ﬂ
TEST-MFOC TEST-MFO 14/06/2023 11:32 GMT ﬂ
CLE-MP-2021 CLE-MP-2021 14/06/2023 11:51 GMT ﬂ
TEST AJOUT CLE TEST-MFO 28/05/2023 14:14 GMT ﬂ
CLE TEST CLE TEST 07/07/2023 14:53 GMT ﬂ
|Ajuuter un bi-clé
Gestion des bi-clés de secours
Voici la liste des bi-clés de secours qui sont sysiématiquement utilisés pour le chifirement des enveloppes
Nom du bi clé Champ CN Date d'expiration Modifier  Supprimer
TEST MAMP TEST MAMP O7/07/2023 10:18 GMT [ ] [T ]
& Ajouter un biclé
o . 20
ATEXO - Tous droits réservés
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Fonctionnalités associées

B Création de bi-clé

B Ajout de bi-clé

ATEXO=-.

Ajout d'une clé de chiffrement

o 2] o

Caracteéristiques de la clé de chiffrement a générer

IDENTIFICATION DE LA CLE DE CHIFFREMENT

o Le nom de la clé de chifirement doit faire référence a la personne qui en est le trtulaire ou a son type dulilisation
Par exemple : "Prénom Nom™ pour une affectation personnelle ou "Fonction™ pour une affectabion a un groupe

(—Mom de I clé de chiirement

Jean DUPONT

e automatiquement au chiffrement des plis)

rement de sec

O Définir comm

MODE DE GENERATION DE LA CLE DE CHIFFREMENT

@ Générer la cié de chiffrement sur la base d'un certificat serveur

o Aprés génération de la clé de chiffrement, le certificat faisant office de clé de déchiffrement associée sera automatiquement enregistré dans
votre magasin de certificats.

Veuillez les nécessaires a l'mport dans voire magasin de certificals du certificat faisant office de clé de déchiffrement associee

3l de désignation de lobjet du certificat Slactranique

] D DNnCIp
| Clé de déchiffrement de Jean DUPONT

ATEXO - Tous droits réservés

Ajout d'une clé de chiffremen

nport fune nouvebs

eration @

o o 2]

Caracteristiques de la clé de chiffrement a générer

ICENTIFICATION DE LA CLE DE CHIFFREMENT

o Le nom de la cké de chiffrement doit faire référence a la personne qui en est le fitulaire ou a son type d'utilisation
Par exemple : "Prénom Nom” pour une affectation personnelle ou "Fonction” pour une affectation a un groupe

Nom dé la ci dé chiflrement

Jean DUPONT

O Définir comme clé de chiffrement de secours (affectée automatiquement au chifirement des plis)

MODE DE GENERATION DE LA CLE DE CHIFFREMENT

I ® Geénérer la clé de chiffrement sur la base d'un certificat existant et présent dans votre magasin de certificats |

) Generer la cle de L'!‘.:mel‘.‘]é'ﬂl sur la base d'un certifical serveur

Veulliez sélectionner le ceriificat élecironique sur lequel Ia génération de |a cié de chiffrement doit se baser

Certificat{s) disponible{s)

Bl_CLE_ATEXO_20200206
] Emetteur - Reims MPE
Date d'expiration - 05/02/2022
ADO 2021 07 01
(] Emetteur | Mon assistant marchés publics
Date d'expiration : 010772023




%/ . , , ATEXOZ.,
— ==/ , Mon assistant Marches publics

Fonctionnalités associées

B Téléchargement des plis chiffrés

LOCAL TRUST MPE®™ e |® @

@ 9 Passation E3  Suivi des contrats ﬂ Qutils et aide

Administration

Paramétrage Administration Métier
Entité publique Service Newsletter Actions spécifiques
Catégories de MAPA Gérer les Services Messages aux Agents Télécharger les plis chiffrés
Paramétrage des procédures Gérer les Agents SUPPITTIET 125 PIS TeT0ses
Régles de validation Gérer les Habilitations

Comptes JAL Gérer les comptes BOAMP

Actions annexes
Suivi des accés Gérer les comptas Moniteur

Comptes JAL
Clés de chiffrement

Publication des Données essentielles des

marchés conclus

Fournisseurs de documents

o . 22
ATEXO - Tous droits réservés



cdg;_?Z
—==/ , Mon aSS|s’Fant I\/If:\rches publics
Fonctionnalités associées

B Téléchargement des plis chiffrés

La fonctionnalité de téléchargement
des plis chiffrés, reposant jusqu’a
présent sur un utilitaire JNLP, a été
migrée dans Mon Assistant Marchés
Publics. Les cinématiques
fonctionnelles dans MPE restent quant
a elles les mémes.

ATEXO - Tous droits réservés

Consultahons > Télécharpement des plia chitfirés

ATEXO=:.

a Etat de Man Assistant Marchés Publics : {(EllTnad

L'application Mon Az sistant Marchés Publice o3l lancéa sur volre peste, e est préle a lulilisation.

Hombre de résuliats : 31

Reference: Intitule | Objet Date et heure limite de  Plis electroniques chiffres
Statut
e
II'I_':I;_'{‘il' 11102 & Intitulé : TEST- 11102021 :lflg.'sz 1186,3 Ko} .
ADOD Objet : TEST-11102021 c
. Commentaire :
4
4
TEST-AKT-2 & Intiulé : TEST-AXT-2021 26082021 0 (0 Ko) |:|
uE Obijet : TEST-AXT-2021 1730
AQD 2
L_.g_ Commentaire :
4
i
TEST-DCE Intitulé : TEST-DCE 1Toa2021 1 (181,33 Ka) :—J
OO Obijet : TEST-DGE 1312 '
=2 Commentaire : TEST-DCE
4
4
;ETEUH- Fi] Intitudé : TEST-2021-03-2 ;r;!ggQOH 00 Ko} ]
AOO unjet!TEs_Lzﬂzl.ﬂa.z
T Commentaire :
4
4
Eﬂhsr 2021 ] Intitudé : TEST-2021-03 ﬁ-gau'zom Q{0 Ko} o
ﬁbﬂ Objet : TEST-2021-03
. Commentaire :
4
4
PRODLUME S8 Intitulé : Durme Simplifié 03122018 0 (D Ko} |._]
e Obiet : Dume Simpifié A
ey Commentaire :
10655
10855
PRO201%120 Intitulé : Formalion Dume 031122019 1004 O
.?!'\130 Objet : Formafion Dume =% -
— Commentaire :
10653
10653

iy Tébacharger les plis séleclionnés

Mentions legales | Conditions d'utilisation | Pré-requis bechnigues | 23



—==/ Mon assistant Marchés publics

Fonctionnalités associées

B Téléchargement des plis chiffrés

¥ Mon Assistant Marchés Publics rec (1.3.1)

- ] X | Mon Assistant Marchds Bubbics (1.1.8)

Mon Assistant Marchés Publics Mon Assistant Marchés Publics
ATEXO - Version 1.3.1

ATEXO - Version 1.1.0
Téléchargement des plis chiffrés
# Accusil - 01/03/2021 - 18070
P Accueil 5 . ) ) ) Date de lancement m!. ce.lrall..ement £ 01/03/2021 - 18.07.06
ate de lancement de ce traitement : 11/10/2021 - 16:03:03 Nombre de plis chiffrés a télécharger : 2
Nombre de plis chiffrés a télécharger : 1

Téléchargement des plis chiffrés

LN Options avancées Applications

Applicatons et focaw °

Répertoire de destination 9 shgnaum fhcoonigue

Répertoire de destination
Applications

Sélectionnez le répertoire de destination dans lequel les plis chiffrés seront tékéchargés
Applications et outils locaux

Sélectionnez le répertoire de destination dans lequel les plis chiffrés seront téléchargés Traitements distants W C/\Usersiadnien.d'Documents|Plis chiffrés

nbs lances par il achebous
] PARCOURIR

BJD Téléchargement des plis chillrés A

Deébut - 01052021 - 18:07.06 Téléchargement
Traitements distants g
Traitements lancés par le profil acheteur

-3 Signature électronique

AVANCEMENT GLOBAL
Test de la configuration utilisateur
Début - 11/10/2021 - 15:32:20
Fin - 11/10/2021 - 15:32:20 °

Téléchargement

gement 1250 Koiseconde
Téléchargement des plis chiffrés

Début : 11/10/2021 - 16:03:03 En attente des étapes précédentes...

Elément en cours de téléchargement : pli 2 sur 2, enveloppe 1 sur 3, fichier 3 sur

. 7 z 2
ATEXO - Tous droits réservés ‘
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—==/ Mon assistant Marchés publics

Fonctionnalités associées

Conszultations > Quverture et Analyse

B Ouverture en ligne

4] Référence : TEST-11102021
Objet de la consultation : TEST-11102021
Date de fin d'affichage - 111072021 15:47

En étape d’ouverture et analyse,
I'action « Ouvrir en ligne » pour les L
enveloppes chiffrées avec clé

Dffres
cryptographique, Mon Assistant
) ) ) ( Analyse et classement | ( Fin de I'analyse » |
Marchés Publics lance un traitement
distant décomposé en quatre étapes :
p q p Nombre de résultats au format electronique : 19 .ﬂfﬁcher résultats / page EIH
. 1 Récupératlon des flchlers [] N°du pliv Entreprise~ m;tvheurede Contenu (en ligne) Statut enveloppe~  Actions
. 2 Récupération de |a Clé priVée [ Em = LOCALTRUST 11;1%.’%(1)21 E%{s;lg.?{voealopDE_Oﬁre.zip Fermée |Duwiren ligne w
. . +0 - chiire -
dans le magasin de certificat [Fplvgive 2
, . i
B Déchiffrement
Actions groupées | Ouvrir en ligne ~ |
B Déchiffrement terminé
Af‘ﬁcherrésullalsfpage EIH
Nombre de résultats au format papier : 09
a:= %
ATEXO - Tous droits réservés »
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cdg;_?Z
—=/ , Mon aSS|s’Fant I\/If:\rches publics
Fonctionnalités associées

B Ouverture en ligne

Mon Assistant Marchés Publics indique en temps réel le statut d’avancement du déchiffrement.

# Maon Assistant Marchés Publics (0.3.5-int) _ o ®

Mon Assistant Marchés Publics
ATEXD - Version 0.3 5-inf

Ouverture et déchiffrement en ligne

f Accal Date de lancement de ce traitement ; 03/11/2020 - 13.42:44

Reférence de la consultation concernee ; 0311-59

Nombre d'enveloppes i ouvrirdéchiffrer : 1
Applications

Applications al outiis locaux

&  Sinotre dhecuonigue Q Récupération das fichiars descriptaurs

Les fichiers descripteurs des enveloppes a déchiffrer ont été cormectement récupérés

Traitements distants

Trailements lancés par e profil acheteur

ﬂn s o e o Reécuperation de la clé privee dans votre magasin de certificats

Débui © 03/1/2020 - 13:42.44

La cié privée comespondant a 1a cié publique de chiffrement a été comectement récupérée

Déchiffrement de I'enveloppe 1 sur 1

66.67 %

Déchiffrement terminé

En attente des étapes précédentes.

. 7 z 2
ATEXO - Tous droits réservés °
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=/, Re|n|t|allsgr une leecmon
Fonctionnalités associées

Jusqu’a présent, en cas d’erreur de saisie en étape de Décision, il n’était pas possible de revenir sur
une décision d’un des types suivants :

B Entreprise(s) sélectionnée(s) (en vue de la phase suivante)
B Déclarer sans suite

B Déclarer infructueux

B Autre

Désormais, il est possible pour un agent de revenir sur les décisions de ces types, via un bouton
ajouté dans la colonne « Actions » :

Tableau de décision

Nombre de résultats : 1 Afﬁcher résultats / page f 1

Lots / Attributaires Statut~ Actions
0611-01 - Achat d'ordinateurs
Décision : Déclarée sans suite “
M‘ﬂcher résultats / page a' 1

ATEXO - Tous droits réservés 27
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cdg;_{g

—oe/ , Liende naIV|gat|on |

Entre les différentes phase de procédures avec suites

Dans le tableau de bord des consultations coté Agent, pour les consultations ayant fait l'objet d’une
ou plusieurs suites, et pour celles étant elles-mémes des suites de consultations, un lien de
navigation est ajouté.

Ce lien étant cliquable, il permet de naviguer plus facilement entre les différentes phases d’une
procédure. Exemple : un appel d’offre restreint est décomposé en deux consultations :
B Une pour la phase de candidature (ci-dessous AOR-C-0611) ;

B Une pour la phase d’offre (ci-dessous AOR-0-0611), créée via la fonctionnalité « Créer une suite
» de la consultation de la phase de candidature.

Ainsi :
B Pour la consultation AOR-C-0611, on affiche dans le tableau de bord sa procédure aval AOR-O-
0611 ;
B Pour la consultation AOR-0-0611, on affiche dans le tableau de bord sa procédure amont AOR-
C-0611
s Alossment D e I Aloksscmt T
Statut Considération(s) sociale(s) f environnementales Statut Considération(s) sociale(s) / envirennementales
Auteur DUME Auteur DUME
== AOQR-O-0611 Intitulé : Achat d'ordinateurs - Phase offre & -0+0 < AOR-C-0611 Intitulé : Achat d'ordinateurs - Phase candidature @ -0+0
7 AORO .. jet : Achat de matériel informatique 7 AORC . jet :Achat de matériel informatique
= :It::l-tits.sir:e:lf: NorT " - @ 00 == 2:::1;3:3::“::1':: NO:‘I e @00
:Il:ig Commentaire : @ -0+0 1:%% Commentaire : &) -0+0
= Procédure amont : AOR-C-0611 — Procédure(s) aval : AOR-0-0611
ATEXO - Tous droits réservés *
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Publication des Données essentielles en provenance de data.gouv.fr

Le site data.gouv.fr publie les données essentielles de la commande publique transmises par certaines collectivités et

administrations via le flux PES-Marché.

Les entités ayant mis en place le flux PES Marché n’auront désormais plus besoin de saisir leurs contrats dans MPE pour que

les données essentielles soient publiées sur le profil acheteur. MPE republie désormais les données essentielles des contrats
remontés via le PES Marchés et mis a disposition sur data.gouv.fr.

w/
el '_a.a/
e/

Annonces v Outils de signature v Aide + Se préparer a répondre v

Plateforme Marchés Publics Cdg59 | Cdg62 | Somme Numérique

Se connecter ~

Consultations en cours Autres annonces

Recherche rapide n » Toutes les annonces d'information
» Toutes les annonces d'attribution
. » Recherche avancée
» Toutes les consultations
?» Recherche avancée

» Recherche d'une procédure restreinte

Mes alertes et recherches sauvegardées

S —

Les prérequis techniques de la plate-forme ont été mis 4 jour en conséquence, ainsi que la page de test de

ATEXO - Tous droits réservés

Données essentielles des marchés conclus

» Recherche avancée

S —

B L i - —

Enchéres

»> Participation

£ Gérer mes alertes et recherches sauvegardées

29
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rT%

Recherche avancée

Recherche multicritéres Recherche concession
Entité publique ‘ Organisme de démonstration ATEXO w
Acheteur public DEMO - Organisme de démonstration ATEXO b Inclure les descendances Seulement ce Service
Annge 2021 hd
Attributaire
i

Mature des prestations --- Toutes les catégories -—-

Montant min. Montant max.

Codecrys et s puese cRY - ' _ 0

Recherche par date

Date définitive de notification Entre le (iifmm/aaaa) = etle (jj/mm/aaaa) =

Recherche par mots clés

Dans |'objet du marché

Lancer |a recherche

Effacer les critéres de recherche
30

ATEXO - Tous droits réservés
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Publication des Données essentielles en provenance de data.gouv.fr

Accueil Données essentielles des marchés conclus Recherche Résultats

MModifier ma recherche Mouvelle recherche

Liste des marchés conclus

Contrats saisis sur le profil acheteur (20 contrat(s) trouvé(s))

Contrats publiés sur data.gouv.fr (21 contrat(s) trouvé(s))

MModifier ma recherche Mouvelle recherche

o . 1
ATEXO - Tous droits réservés :



ATEXO=:.

C =1

— ===/ , Evolutions fonctionnelles
Modification du contact d’un contrat

]
Accéder a la liste des contrats depuis le menu « Suivi des contrats ».

LOCAL TRUST MPE® a P Q@

@ G Passation EJ suivi des contrats /5’ Quitils et aide

Contrats et données
essentielles
Accord-cadre et SAD

Recherche rapide n

Tous les contrats
Recherche avancee
Saisir un contrat

32

ATEXO - Tous droits réservés
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——/@ , Evolutions fonctionnelles
Modification du contact d’un contrat

Le petit crayon dans les boutons d’actions va
permettre d’accéder aux données modifiables
du contrat.

ATEXO - Tous droits réservés

Filtres

Contrats et exécution > Recherche avancée > Résultat

ATEXO=:.

Mots clés :

|I‘~Iuméms. objet et atfributaire du contrat

Type de conirat:

| Tous les types de contrat

Statut :

Contrats et exécution -

Liste des contrats

Mombre de résultats : 17

N® contrat-
M® consultation

Type =/ Catégorie «
Agent gestionnaire

20190807TEST
20190807TEST
MA -

[E]

Admin E3R

20190807 TEST
20190807 TEST

MA - | &
=

Admin E3R

20190807 TEST
20190807TEST

MA -
[E]
Admin E3R

A saisir A notifier Mofifig

Objet du contrat
Acheteur public
Attributaires

20190807 TEST - PADES
FORM - Organisme de Formation (- )

LOCAL TRUST - 75001 - PARIS 1

20190807 TEST - XADES
FORM - Organisme de Formation ( - )

LOCAL TRUST - 73001 - PARIS 1

20190807TEST - CADES
FORM - Organisme de Formation (- )

LOCAL TRUST - 75001 - PARIS 1

Dates
Motification -

Fin max. de contrat

-
Fin actuelle -

Maontant atiribue EUR HT
Données essentielles

0,00
Données a publier - @

000
Données 3 publier : &)

0,00
Données a publier - (&)

Appliquer les filtres

% Export XLS

Aficher[ 10~ |résultats fpage  [_1]r2 4 4 » B

Actions

33
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——/@ , Evolutions fonctionnelles
Modification du contact d’un contrat

Renseigner le gestionnaire du contrat lorsqu’il est différent de I'auteur de la réponse.

Données du contrat

N° contrat | Objet : 2098 - Test-test-test-
Type de contrat : Accord-cadre mono-attributaire
Procédure de passation : Procédure adaptée

Informations sur "attributaire

Raison sociale : ATEXO (FR - 440305562)

Siége social [fg 17 BD DES CAPUCINES - 75002 PARIS 2 - France
Code AFPE / NAF f NACE : 5829C - Edition de logiciels applicatifs

Forme juridique : SAS, société par actions simplifiée

FPME : Oui

Site Internet - www atexo.com ¢

Contact principal du contrat - & Test Test

= test@gmail.com & 0612345678

17 BD DES CAPUCINES 75002 PARIS 2[fg [SIRET : 440909562 00033 ]

ATEXO - Tous droits réservés

ATEXO=:.
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—=/ , Documents preremplis
Modeles DAJ

A partir de I'espace documentaire, I’agent peut créer des documents prérempli et :
B soit les éditer en ligne
B Soit les télécharger et |'éditer en local sur son pc

«» TEST-2021-03 Joly Intitule : TEST-2021-03 %] -0+0 i 12/05/2021
- A0O . Objet : TEST-2021-03 1730
. . 0+0
- Allotissement : Non :
j'r Commentaire : &) 2+0
Procédure amont : TEST-2021-03 '
Détail de la consultation =
Référence : PRO26042021-FOUR
Intitulé : Formation des acheteurs publics
Objet : Dématérialisation des marchés publics
Date et heure limite de 26/04/2021 09:35
remise des plis :
Télécharger les documents sélectionnés . . . %
Ajouter un document pré-rempli
£ Pidces du DCE
Modéle * ~

B Piéces de publicité -
QUV3 - Rapport d’analyse des candidatures

Annuler QUV4 - PV commission d'appel d'offres - Admission des candidatures
il Pieces de tous les dépéts OUV5 - Admission des candidatures
| oOuve- Demande de précisions ou de compléments sur I'offre
Fe 4 . OQUV7 - Réponse a la demande de précisions ou de compléments sur I'offre
Piéces du ou des attributaires OUVS - Rapport d'analyse des offres
Dy do dssign dappel d'offres - Décision dattribution

wr

B Picces libres de la consultation

QUV1T - Mise au point
NOTI1 - Information au titulaire retenu

Piéces générées a partir d'un modeéle = NOTI3 - Notification de rejet de candidature ou d'offre
NOTI4 - Rappert de présentation d'une consultation
(] Fichiers / Dossiers Ajouté le Actions NOTI5 - Notification du marché public
(0 W RAC.docx (45,21 Ko) 27/04/2021 - 16:48 BD NOTI7 - Garalntle & premiére dema[’lde.h
NOTI8 - Cauticn personnelle et solidaire

Créer un document

Télécharger les documents sélectionnés }

ATEXO - Tous droits réservés .
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Documents préremplis

Génération documentaire

B Environnement de saisie OnlyOffice
B Modeéle de document incluant 6/7 champs de fusion éditables en ligne

= ONLYOFFICE B &3 = ~ decision_atiribution.docx

Fichier Accueil Insertion Mise en page Références Collaboration Modules complémentaires

=] Times New Roman T R
) B I USANAMEZ A S E Titre 2 Titre 3 Tifre 5 Titre 8 Caption En-téte Pied de page Textedelanote = Pasdespaceme  *

L L R R SR SN SR R KNI AN - KK KA KA UK FN IR LRI |- RR - R IE AR [ =l ininigne
Q Plusieurs 10 -

= Espacement de paragraphe
= Avant Aprés ==

- oem O ocm O
=
= . Y, MNe pas ajouter dintervalle entre B
_ - Liberé + Bgals » Frawonité paragraphes du méme style
=™ REPUBLIQUE FRANCAISE D

. MINIS TERE DE L'ECONOMIE ET DES FINANCES | Couleur dariére-plan
Q@ [~ Direction des Affaires Juridiques [fe}

- Afficher les paramétres avancés

- MARCHES PUBLICS ouvio il

- DECISION D’ATTRIBUTION! | T

N Le formulaire QUV10 est un modéle de décision qui peut & ép ices de PEtat etses &

- Ppublics dans le cadre de la passation des marchés publics. =

N Ce document fait état des décisions ou poLvoir adjudicateur ou de I'entité adjudicatrice relatives aux offres recues.

% Le rapport d'analyse des offres (formulaire OUVS) constitue Lne annexe ou présent document.

- | A - Identification du pouvoir adjudi ou de I'entité adjudicatrice

- (Reprende le contenu de Ja mention figurant dans favis d‘appel public & ia oufa leftre a

- ou 4 participer au dialogue.)

f ‘ODF - Organisme de Formation

- ‘ODF / - Niveau racine

Z + Nom, prénom et qualité du signataire du marché public -

N (Le signataire doit avoir Je pouvoir d'engager la personne qu'il représente.}

- B - Objet de la consultation

= (Reprendre les éléments figurant dans Iavis o’'appel & la concurrence ou fa lettre d'invitation & soumissionner ou & participer au

- dialogue. )

- Commande de masques

Page 1de 5 Frangais (France) ~ @ B E el — zoomtwn -+

e

ATEXO - Tous droits réservés *°
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—===/ Notifier le rejet a un candidat non retenu

B En statut OA, et D, envoyer le courrier de rejet a partir de la liste de sélection dans les onglets Candidatures ou Offres

<~ TEST-2021-03 Joly Intitule : TEST-2021-03

&7 .0+0 | 12/052021 D
~ .
AQO ... Objet : TEST-2021-03 17:30
04 ) @ 0+0
== Allotissement : Non ‘ =
4 o
Commentaire : 2+0
‘ : )
Procédure amont : TEST-2021-03
Consultations > Ouverture et Analyse
Ouverture et Analyse
© Référence : TEST-11102021
Objet de la consultation : TEST-11102021
Date de fin d'affichage : 111102021 15:47
@ Modalités de réponse
Offres
(_Analyse et classement ) Fin de I'analyse p
Nombre de résultats au format électronique : 19 Afﬁcner résulfats / page \ZIM
[] N° du pli= Entreprise~ Date et heure de  Contenu (en ligne) Statut enveloppe~ Actions
Temises
O e ® LOCALTRUST }yl%{%gﬂ E\!.916I3E|:{\.:Jlugpa Offre zip Ouverte en ligne m
_dechife - - [V ———
[ v+ 2 [roiterie et ——— |
L
Actions groupées

A?ﬁcher résultats / page \II.’ 1

Nombre de résultats au format papier : 09

ATEXO - Tous droits réservés + Retour

& Délail des enveloppes 37



Un nouvel onglet s’ouvre dans le
navigateur directement sur le
courrier de rejet de la messagerie
sécurisée.

L’adresse mail du candidat est
automatiquement renseignée.

ATEXO - Tous droits réservés

Notifier le rejet a un candidat non retenu

Nouveau message : notification de rejet

| de la consultation

Référence
Intitulé
Objet

Date et heure limite de remise des plis

Type de courrier

Options d'envoi et de réponse
Options d'envoi

Modalité denvol

Options de réponse

Le destinataire doit pouvor répondre & ce courrier

Courrier a envoyer

Courrier

Destinataire(s) -~

Objet du courrier *

Corps du courrier :*

Piéces jointes

Piéce(s) a joindre au courrier

TEST-11102021
TEST-11102021
TEST-11102021

11/10/2021 15:47

@ Courrier électronique avec accusé de réception généré lors de I'accés au contenu du courrier @
Courrier électronique simple sans accusé de réception

® Non Oui

11 ocau veusT | (S x

Les adresses mail peuvent étre copies et collées dans ce champ, séparées par un espace, une virgule, ou un point-virgule.

Courrier de rejet

B IUS A

Bonjour,

Nous vous remercions d'avoir répondu 4 la consultation citée en référence
Nous sommes toutefois au regret de vous annoncer que votre réponse n'a pas été retenue

Merci de votre intérét pour cette consultation
La plate-forme de dématérialisation des marchés publics

Le bloc contextuel suivant est automatiquement intégré dans votre courrier :
Consultation concernée par cet échange

9 Référence | Intitulé : TEST-11102021 | TEST-11102021
66 Objet : TEST-11102021

[ Date et heure limite de remise des plis : 11/10/2021 15:47

0 Organisme | Entité d'achat : Organisme de Formation

Déposer les fichiers ici pour les joindre
ou

23 Importer un fichier depuis le poste local

ou

B Importer un fichier depuis I'espace documentaire de la consultation

ATEXO=-.
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-, Lors de la modification du DCE, les pieces sont jointes au

courrier de notification

B Afin de simplifier I'expérience coté entreprise comme agent, une piéce jointe sera automatiquement ajoutée a un
courrier informant de la modification d’un DCE.

B La piéece jointe est ajoutée dans les cas suivants :
B Ajout d’'une nouvelle piece

B Remplacement d’une piéece existante par une autre

B Aucune piéce jointe n’est automatiquement ajoutée en cas de remplacement de tout le DCE, ou d’ajout d’un DCE.

N . 39
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